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Ur. br. 81-2025-A
Zagreb, 24. 7. 2025.

Natječaj za radno mjesto računovođe u HPS-u

Izvršni odbor Hrvatskog planinarskog saveza na temelju članaka 39. i 55. Statuta HPS-a, odlukom donesenom 
23. srpnja 2025. raspisuje javni natječaj za radno mjesto računovođe u Hrvatskom planinarskom savezu, na 
puno radno vrijeme / 1 izvršitelj /.

Poslovi računovođe obuhvaćaju:
•	 vođenje cjelokupnog financijskog knjigovodstva HPS-a u skladu s važećim zakonima i pravilnicima 

za neprofitne organizacije,
•	 obradu i knjiženje ulaznih i izlaznih računa,
•	 obračun PDV-a
•	 salda konti kupaca i dobavljača
•	 vođenje evidencije dugotrajne imovine, obračun amortizacije
•	 pripremu i obračun obračuna plaća, honorara, putnih naloga i drugih isplata,
•	 knjiženje bankovnih izvoda
•	 kontrola računovodstvenih podataka koja obuhvaća provjeru pravilnosti poslovanja
•	 ostali račnovodstveni poslovi
•	 praćenje zakonskih propisa u području računovodstva i financija
•	 izradu financijskih izvještaja (mjesečnih, kvartalnih i godišnjih) za potrebe Saveza i nadležnih 

institucija
•	 korištenje portala ePorezna, e-Mirovinsko e-Servisi Financijske agencije i internet bankarstva
•	 komunikaciju s nadležnim poreznim tijelima, revizorima te drugim vanjskim institucijama (Fina, 

Porezna uprava, HZMO, HZZO)
•	 komunikaciju s kupcima, dobavljačima i korisnicima sredstava HPS-a o pitanjima iz područja 

računovodstva
•	 sudjelovanje u pripremi financijske dokumentacije za projekte
•	 sudjelovanje u izradi financijskih planova i praćenju izvršenja godišnjeg financijskog plana
•	 sudjelovanje u provođenju postupaka javne nabave sukladno Godišnjem planu javne nabave
•	 digitalno i fizičko pohranjivanje i čuvanje računovodstvene dokumentacije
•	 suradnju s dužnosnicima HPS-a

Za računovođu u HPS-u može biti birana osoba koja ispunjava sljedeće uvjete:
•	 državljanstvo Republike Hrvatske
•	 SSS ekonomskog smjera,
•	 poznavanje Zakona o računovodstvu, Zakona o udrugama, poreznih i ostalih  relevantnih zakona i 

propisa
•	 najmanje tri godine radnog iskustva na poslovima računovodstva



•	 iskustvo u radu s računovodstvenim programima i programima za uredski rad na računalu  
(MS Office, vođenje baza podataka, korištenje elektroničke pošte)

•	 analitičnost i preciznost
 
Poželjno je:

•	 iskustvo u vođenju računovodstva neprofitnih organizacija koje u svom poslovanju imaju i profitni 
dio

•	 poznavanje djelatnosti Hrvatskog planinarskog saveza

Prijava treba sadržavati:
•	 životopis
•	 dokaz o stečenoj stručnoj spremi
•	 izjavu o suglasnosti za obradu osobnih podataka u svrhu natječaja

 
Mjesto obavljanja posla je sjedište HPS-a, Kozarčeva 22 u Zagrebu, radnim danom u radnom vremenu od 
8 do 16 sati.

Prijave za natječaj dostavljaju se preporučenom poštom, osobno, ili elektroničkom poštom u Ured Hrvatsk-
oga planinarskog saveza, Kozarčeva 22, 10000 Zagreb, hps@hps.hr, najkasnije do 31. srpnja 2025.

Odluku o izboru računovođe donijet će Izvršni odbor HPS-a.

S izabranom osobom sklopit će se ugovor na neodređeno vrijeme, s probnim rokom u trajanju od šest 
mjeseci.

Hrvatski planinarski savez


